Eindrapportage Projecten

Ten behoeve van de Vereniging Bartiméus Sonneheerdt

	Projectnaam
	
	Conform toekenningsbrief

	Projectleider
	
	

	Startdatum
	
	Datum daadwerkelijke start

	Einddatum
	
	Datum inhoudelijke afronding project

	Bijgestelde einddatum
	
	Aangevraagd en akkoord door Vereniging

	Projectnummer
	
	Conform toekenningsbrief

	Datum verslag
	
	


1.
Aanleiding en doelstellingen project· 

Beschrijf kort wat de aanleiding en de doelstellingen van het project zijn. . 

2. Samenvatting activiteiten
a. Beschrijf de geplande activiteiten.
b. Beschrijf de gerealiseerde activiteiten van het gehele project. Denk hierbij ook aan communicatie/berichtgeving en implementatie. Hebben alle geplande activiteiten plaatsgevonden en zo nee wat is de reden hiervan.
c. Beschrijf in hoeverre is afgeweken van de tijdsplanning en waarom.
d. Welke knelpunten hebben zich voorgedaan tijdens de uitvoering van het project? 
3. Eindresultaat

a. Beschrijf wat de concrete resultaten van dit project zijn. 
b. Zijn de oorspronkelijke doelen behaald? En zo nee: hoe komt dit. 
c. Is er publiciteit geweest rondom het project (denk aan persberichten, folders, krantenartikelen etc. Voeg bewijsexemplaren toe)

4. Follow up 

a. In hoeverre is de continuïteit van het project gewaarborgd? Benoem wie verantwoordelijk is voor de lopende kosten en welke toezeggingen hiervoor zijn gedaan.
b. Zullen er follow-up activiteiten worden ondernomen en zo ja welke, door wie en wanneer?
Financiële eindrapportage 
De financiële eindrapportage dient gemaakt te worden aan de hand van de goedgekeurde begroting. In de afrekening dienen alle kostenposten uit de begroting te worden opgenomen met daarachter het begrote bedrag, het werkelijke bedrag en een toelichting als deze bedragen afwijken. Voeg de originele goedgekeurde begroting toe. Voeg originele facturen en ondertekende declaratieformulieren van personeelskosten / honoraria toe.
Financiële eindrapportage
	Projectnaam
	

	Aanvrager
	

	Sectordirecteur
	


	Kostenpost
	Omschrijving
	Begroot
	Uitgegeven

	1a. Projectgerelateerde loonkosten
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1b. Reiskosten
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1c. Verblijfskosten
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2. Materialen
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3. Overige kosten
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Samenvattende financiële eindrapportage:
	Omschrijving
	Begroot 
	Uitgegeven

	
	
	

	Totaal budget ontvangen
	
	

	Totaal eigen bijdrage
	
	

	Totaal overige fondsen
	
	

	Personeelskosten
	
	

	Materiële kosten
	
	

	Overige kosten
	
	

	Restbudget
	
	

	Toelichting bij afwijkingen in de uitgaven ten opzichte van de begroting 


	
	


Akkoordparafen:
	Projectleider
	Directeur/bestuurder
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